06 февраля 2023 г.
Техническая инструкция по подаче заявки с использованием электронной подписи для участия в конкурсном отборе на платформе Leader-ID https://leader-id.ru/events/390845 
По вопросам заполнения заявки на Leader-ID: круглосуточная тех. поддержка 
8-800-550-49-54 / support@leader-id.ru / чат-бот: https://t.me/leaderid_bot 
Подача заявки:
	№
	Этап
	Ссылка

	1
	Пользователь (представитель вуза-заявителя) зарегистрирован на платформе Leader-ID 
(должен быть полностью заполнен профиль и подтверждены почта и телефон для оперативной связи)
	https://leader-id.ru/

	2
	Перейти по прямой ссылке на подачу заявки 
	https://leader-id.ru/events/390845 

	3
	Нажать «подать заявку»
	

	4
	Все поля анкеты заполняются сразу при подаче заявки. Черновик заявки не сохраняется. 
Все необходимые документы, указанные в конкурсной документации, необходимо подготовить заранее и в момент подачи заявки подгрузить их в соответствующие поля. 

Каждый документ должен быть заверен печатью Организации. 
Документы должны быть в формате PDF. 
Размер файла – до 40 Мб.
Названия файлов должны однозначно соответствовать содержанию документов, при этом не должны превышать 
30 (тридцать) знаков.
Один пункт анкеты – один общий файл (чтобы подкрепить несколько файлов, необходимо объединить их в один файл). 

	

	5
	После заполнения анкеты - нажать кнопку «Подписать с ЭЦП» 

Подписант электронной подписи (ЭЦП) – ректор или проректор, имеющий соответствующую доверенность.

	

	6
	Автоматически скачивается файл (опись документов), который необходимо подписать.

	

	7
	Заявитель подписывает скачанный файл (опись документов) с помощью ЭЦП: 
можно подписать документ в веб-сервисе https://crypto.kontur.ru/. 
Работать в программе можно после регистрации.

Чтобы подписать документ, необходимо:
•  Загрузить в сервис файл, который необходимо подписать;
•  Выбрать установленный на компьютере сертификат (ЭЦП), которым будет подписан документ;
•  Создать файл подписи. 
После того как вы нажмете кнопку «Подписать», сервис создаст папку с исходным документом и подпись с таким же именем и разрешением.sig. 

Папка сохранит файл и подпись для него на сервере. Эти документы можно скачать на компьютер пользователя.

	https://crypto.kontur.ru/ 

	8
	Пользователь возвращается на платформу Leader-ID, ниже окна с сформированной описью документов – пользователь загружает файл с разрешением .sig/.sgn/.sign в окно подачи и нажимает кнопку "Отправить"

	

	9
	Если файл подписи не пройдёт проверку, появится всплывающая ошибка;
Если файл подписи пройдёт проверку, пользователь увидит подтверждение успешного заполнения заявки и перейдёт к предпросмотру мероприятия как зарегистрированный участник.

	

	10
	Ожидайте итогов конкурсного отбора, которые будут опубликованы на сайте Платформы НТИ. 

	https://platform.nti.work/docs 


[bookmark: _GoBack]
Полезные материалы:
Ссылка на брендбук ПУТП (шаблоны): https://drive.google.com/drive/folders/1Q2rDdcZpvtxzBjhmM9j1A_1Uc6N6OPum?usp=sharing 
Ссылка на приложения КД 2023 (WORD): https://drive.google.com/drive/folders/1CGnD5pKlI1Iuj3-RyCsruaPc_4DuG7u_?usp=sharing 
По вопросам заполнения заявки на Leader-ID: круглосуточная тех. поддержка 
8-800-550-49-54 / support@leader-id.ru / чат-бот: https://t.me/leaderid_bot 
